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Coopérative d’activité et d’emploi
13/15 allée du Colonel Fabien ¢ 33310 Lormont
2 rue Alphée Maziéras 24000 Périgueux

OFFRE
Assistant.e en Ressources Humaines en contrat d’apprentissage

3% Rejoins I'aventure Coop'alpha, une équipe dynamique et soudée qui place la
coopération au cceur de son fonctionnement !

Qui sommes-nous ?

Coop'alpha, c'est une entreprise jeune et innovante, ou I'esprit d'équipe et la bonne humeur sont les
maitres-mots. Nous croyons en la force du collectif et en la puissance des idées qui en émergent.
Chez nous, chaque voix compte et chaque contribution est valorisée.

Coop’alpha est une coopérative d’activité et d’emploi : ses entrepreneur-e-s-salarié-e-s, son équipe
d’appui, ses sociétaires, hommes et femmes, participent a la vie de 1’entreprise, décident ensemble
de sa stratégie et de ses orientations.

Qui recherchons-nous ?

Nous sommes a la recherche d'un.e Assistant.e Ressources Humaines en contrat d'alternance, agée
entre 22 et 28 ans, pour rejoindre notre équipe. Si tu es passionnée par les RH, que tu aimes le
travail en équipe et que tu souhaites t'épanouir dans un environnement stimulant, ce poste est fait
pour toi !

Tes missions :

1. Préparation de la paie :Tu seras en charge de la saisie des variables de paie et de la transmission
des bulletins de salaire.

2. Gestion administrative du personnel : Tu prépareras les données d'entrées et de sorties en relation
avec notre prestataire de paie. Tu géreras également les arréts maladies, les 1JSS, le solde de tout
compte, les avances et les acomptes des contrats mutuelles et prévoyances.

3. Suivi et mise a jour des tableaux de bord : Tu auras la responsabilité de suivre et de mettre a jour
nos tableaux de bord RH.

4. Préparation de la rédaction de bilans : Tu participeras a la préparation de la rédaction de nos
bilans.

5. Animation de temps d'informations et de sensibilisation :** Tu animeras des temps d'informations
et de sensibilisation sur les droits sociaux aupres de nos équipes.

Pourquoi nous rejoindre
Chez Coop'alpha, nous t'offrons bien plus qu'un simple contrat d'alternance. Nous te proposons une
expérience professionnelle enrichissante, au sein d'une équipe jeune et dynamique, ot tu pourras

développer tes compétences et exprimer ton potentiel.

Alors, prét(e) a rejoindre I'aventure Coop'alpha ? Envoie-nous ta candidature a
k.labat@coopalpha.cooop et rejoins notre équipe de choc !
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https://www.coopalpha.coop/
mailto:k.labat@coopalpha.cooop

